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Требования к созданию презентации

· Презентация – наглядное представление, дополнение доклада, выступления на мероприятии, научно-практической конференции и др. 

· Презентация не заменяет, а дополняет  выступление. 

· Презентация создается к докладу, а не наоборот.
	Шрифт
	· заголовок - не менее 24
· слайд -  не менее 18
· лучше использовать шрифт без засечек

· для выделения информации использовать жирный шрифт, курсив или подчёркивание

· не злоупотреблять прописными буквами
· темный шрифт на светлом фоне

· Внимание! Нестандартный шрифт может не читаться на других компьютерах!
· шрифт должен быть легко читаемым

· предпочтение шрифтам без засечек (Arial, Calibri, Century Gothic, Verdana)

	Фон
	· для фона необходимо выбирать более холодные тона ( синий, зелёный)

	Количество слайдов
	· не менее 10 

	Виды слайдов
	· с текстом

· с таблицами

· с диаграммами

· со схемами

· с иллюстрациями

· на одном слайде размещать не более 7 объектов

	Стиль
	· единый стиль оформления для всех слайдов

· вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должна преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями)

	Цветовая гамма
	· 1-2 цвета (допускается использование оттенков этих цветов)

· желательно использовать цвета, находящиеся рядом в цветовом спектре
· на одном слайде не более трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста

· цвет гиперссылок - до и после использования

	Расположение информации на странице
	· предпочтение горизонтальному расположению информации

· наиболее важная информация, располагается в центре экрана

· надпись располагаться под иллюстрацией, фотографией

	Способы выделения информации
	· рамки, границы, заливка

· штриховка, стрелки

· рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов

	Объём

· информации
	· не заполнять один слайд большим объёмом информации (человек может запомнить одновременно  не более трёх фактов, выводов, фактов, определений)

	Содержание презентации
	· первый слайд – титульный лист содержит: название проекта; фамилия, имя, отчество автора; фамилия, имя, отчество руководителя проекта; анимация не используется
· второй слайд - содержание проекта с гиперссылками на необходимые страницу и возможностью вернуться вновь на содержание

· завершающий слайд содержит ссылки на используемый материал и иллюстрации (фамилия (в алфавитном порядке) и инициалы; название источника (без кавычек); ставится тире и указывается место издания; через двоеточие указывается издательство (без кавычек); после запятой пишется год издания)
· короткие слова и предложения

· свести к минимуму количество предлогов, наречий, прилагательных

· один слайд - одна мысль

	Использование фотографий, иллюстраций
	· фотографии и иллюстрации, имеющие низкое разрешение, не рекомендуется «растягивать» 

	Эффекты анимации
	· использование каждого эффекта анимации должно быть оправдано

· большое количество эффектов снижает качество восприятия

	Заголовки
	· все заголовки выполнены в едином стиле (цвет, шрифт, размер)

· в конце точка никогда не ставится

·  анимация не применяется

· заголовки должны привлекать внимание аудитории

	Текст 
	· форматируется по ширине

· подчеркивание не используется, т.к. оно в документе указывает на гиперссылку

· элементы списка отделяются точкой с запятой

· в конце обязательно ставится точка


Таблица сочетаемости цветов
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